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s e Finafiadds Lo solicitud unfive. vu shulveri groerher s vopla de s regreeses. 3 b que puter

Estas son las instrucciones para la cumplimentacion del formulario de solicitud online de la Convocatoria de Ayudas
para la formacion en cooperacidn internacional para el desarrollo con estancias en terreno (Convocatoria de Ayudas
para el Voluntariado Internacional) 2025, dirigida a alumnado de Grado o Postgrado (Méaster Oficial, Doctorado o Master
de Formacion Permanente) de la US.

Los dos tipos de proyectos para los que se pueden solicitar ayudas son:

a) Plazas ofertadas por la Oficina de Cooperacion al Desarrollo publicadas junto con la Convocatoria, siempre que se
cumpla el perfil solicitado.

b) Plazas presentadas a propuesta de la persona solicitante (no ofertadas). Este tipo de plazas estén reguladas en la
Base IIl.1.b) de la Convocatoria de Ayudas, y son designadas en ésta como “Plazas de autogestion”.

En todo caso, la persona solicitante debera acceder al formulario de solicitud online a través del enlace publicado junto
con la Convocatoria de Ayudas, identificandose con su Usuario Virtual de la Universidad de Sevilla (UVUS) y su
DNI/NIE.

Informacion sobre el UVUS: https://sic.us.es/servicios/cuentas-y-accesos-los-servicios/gestion-de-usuarios-y-
contrasenas-uvus/identidad/acceso

Una vez identificadas, las personas solicitantes deberan cumplimentar el formulario de una sola vez, debido a que
la aplicacion no permite guardar cambios. Por este motivo, se recomienda leer con atencion las bases de la
Convocatoria y estas instrucciones, con el fin de preparar, antes de acceder al formulario online, toda la informacion
necesaria para su cumplimentacion.

Tras la pantalla de introduccion al formulario, a continuacion encontramos el apartado de proteccion de datos
personales, que hay que aceptar de manera obligatoria para continuar con la solicitud.

Informacion adicional de la politica de proteccion de datos:
https://osi.us.es/sites/osi/files/doc/Cl COOPERACI%C3%93NUNIVERSITARIAYDESARROLLO.pdf



https://sic.us.es/servicios/cuentas-y-accesos-los-servicios/gestion-de-usuarios-y-contrasenas-uvus/identidad/acceso
https://sic.us.es/servicios/cuentas-y-accesos-los-servicios/gestion-de-usuarios-y-contrasenas-uvus/identidad/acceso
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Datos personales

2 Primer apelfido

Escriba su respussta

3. Szgunde apaliido

Escriba su respuesta

4. Nombra* [

Esoriba su respussta

5. DMl o NE* [T

) Escriba su respuasta

&. Adjunta aqui copia de tu DMI/MIE en vigor. En caso de estar tramitando su renovacion del ONI/NIE, adjunta justificante de solicitud de dta
(Pragunta no andnimaz) * [

Suibida de fichern pof (siempre encabezada con su UVUS, ejermplo: fromvdel, DI

F Cargar archive

TUNMUS® @
Esoriba su respuesta

a Emailt g

Escriba su respusasta

4. Takéfono * [T

Escriba su respuasta

10 ;Has sido beneficizrio/a de ayuda en alguna edicion anterior dz |z Corvocatoria de Ayudas para la formacion en cooperacion inteenadional
para el desarrollo con estancias en terreno {o equivalente a Convocatoria de Ayudas pars 2l Voluntariado Imtemacionall de la US?* [

Mo

S

11. ;Cuentas con 2lgln grade 3z discapacidad acreditzdo? * [T

=

™ it ik

La segunda seccion es de Datos personales, que deberan ser cumplimentados por la persona solicitante. Introduce un
email que revises habitualmente. No obstante, recuerda que las distintas adjudicaciones de las ayudas y demas
comunicaciones oficiales de la Convocatoria te las comunicaremos a traves del correo electrnico vinculado a tu UVUS
(XXX@alum.us.es).



mailto:XXX@alum.us.es
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En la tercera seccion deberdn cumplimentarse los Datos académicos. Esta informacion sera empleada para
comprobar la adecuacion del perfil de la persona solicitante a la plaza o plazas para las que solicita ayuda.

Formulanio de solicitud Comocatoria de Voluntariado Intemadcional 2025

* Obligatono

Datos académicos m

15. ;En qué Centro t2 encuentras actualmente matriculado/a?
* m

La

Sslecdions |2 respussta

16, Actualmente, jqué tipo de estudios estés cursandoen lz US?* [
Grado
Master Ofical
kzster de Formacion Pemmanente

Doctorada

17. Titulacién que actualmente estés cursando * [T

Escriba su regpuesta

12 En el caso de que tengas otras titulacionss universitarizs y= finalizadas, indicanos cudles: [0

Ezcriba su respusesta

15. Sube a continuacion los certificados acreditativos de las otras titulacionas universitarias finalizadas (s6lo en el caso de haber indicado alguna
titulacion en |a pregunta 18) (Pregunta no ancnima) [0

Subida de fichero pdf {siempre encabezado con s UMUS, sjermplo: foonvded Anewod|

-f Cargar archivo

B® Mticrosalt 365

Exte contmmcdo bo cred al froptario del formulann. Los et gue enies i esisnen: e prepisten del fomelenn. Micresott oo e waponaabis de e prictizen da privecided o ssgurded e clentn
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La cuarta seccion es la de Seleccion de plazas. Aqui la persona solicitante debera seleccionar y priorizar un minimo
de una y un maximo de cinco plazas para las que solicita ayuda. El orden de prioridad seleccionado no podra
ser alterado en las sucesivas fases de adjudicacion de plazas, por lo que debes pensar bien este orden.

Las plazas ofertadas por la Oficina de Cooperacion serén seleccionadas mediante el cddigo (V25.XX) que aparece
publicado en la relacion de plazas ofertadas y en cada una de las fichas de plaza. La opcién “Plaza de autogestion”
se explica en la pagina siguiente.

Formulanio de solicitud Comocatona de Violuntariado Imemadonal 2005

T Onligatario

Seleccidn de plazas

A cominuzcian, indica poe pricridad hasta un masimo de 5 plazss para las que solicitas ayuda, siendo 1 1a plaza de mdsdmos prioridad y 1a 5, b de menor prioridsd.
Reoerdds que eshe orden mo padra ser modificacio en suecesivas faes died proceso de adjudicacion

Conforme a & Base BT de by Comocrtoria, podran solictarse ayodas par plazas recogices en b Refacion de Pleas Cfefadas, indicendo su codigo W25 XX cormespondients, o
hien para ura plara presemtacy por b persone solicitante

En mso de soficiar ayuda para unz plaza a propuesta de iz pemona sofictante (ks requlsdas en la Base 1111 b}, selecciora la opdion “Plaza de autogestion” y s orden de

pricndad, y achunta o Anexo 3 al final de esta Seccon

20 Plaza prioridad 1

* M

Szlecdona | respussta

21. Plaza prioridad 2

Salecdona |z respussta

22 Plaza prioridad 3
m

Selecdona |z respussta

23. Plaza prioridad 4

Salecdona |z respussta

24. Plaza prioridad 5

Lai

Selecdona |z respussta

25. jHas incluido entre tus opcionas una plaza de autogestion? * [

H
' o




_SID4
N oo

VICERRECTORADO DE SERVICIOS SOCIALES,
CAMPUS SALUDABLE, IGUALDAD Y COOPERACION

laas?

Oficina de Cooperacidn al Desarrollo

Formulario de solicitud Comvocatoria de Voluntariada Imemacional 2025

20. Plaza pri

Plaza de autogestion

21. Plaza prioriciad 2

Selecciona 2 respuesta

22 Plaza prioridad 3

Seleadiona [a respussta

23. Plaza prioridad 4.

Selecdiona I3 respussta

Selecdiona |2 respussta

25. jHas incluido entre s na plaza de autogestién? * [

®s

opcianes u

CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA LA FORMACION EN
COOPERACION INTERNACIONAL PARA EL DESARROLLO CON

ESTANCIAS EN TERRENO 2025

INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACION DEL FORMULARIO ONLINE DE

SOLICITUD

Las llamadas “Plazas de autogestion” son aquellas
plazas para participar en proyectos a propuesta de la
persona solicitante, es decir, plazas no ofertadas en la
relacion de plazas publicadas, y estan reguladas en la
Base lll.1.b) de la Convocatoria.

Al final de esta seccion, SOLO en el caso de haber
incluido entre las seleccionadas una plaza de
autogestion, deberas indicarlo en la pregunta 25,
marcando la opcion “Si".

Esta respuesta afirmativa te llevara a una pantalla, en
la que te requeriremos la subida del Anexo 3
(Formulario de presentacion de plazas no ofertadas por
la Oficina de Cooperacion al Desarrollo), donde
presentar la informacion de la plaza autogestionada
para la que presentas solicitud de ayuda.

El Anexo 3 debera estar firmado por la persona
responsable de la plaza. Te recomendamos que lo
tengas preparado antes de acceder al formulario de
solicitud online.

Anexo 3:
https://cooperacion.us.es/sites/default/files/VOLUN
TARIADO/V25/V25 Anexo3 Presentacion Plaza.do
cX

25. ;Has incluido entre tus opciones una plaza de autogestion? * [T}

@ si

C} No

Esta seccion Unicamente aparece en el caso de haber indicado “Si” en la pregunta 25. ¢Has incluido entre tus

opciones una plaza de autogestion?

Recuerda: Si Unicamente has seleccionado plazas del listado de plazas ofertadas junto con la Convocatoria (Las que
cuentan con un cédigo de tipo V25.XX) en la cuarta seccion (Seleccion de plazas), deberas responder “No” en la pregunta
anterior, y no deberas subir ningin Anexo 3 con la informacion de la plaza.


https://cooperacion.us.es/sites/default/files/VOLUNTARIADO/V25/V25_Anexo3_Presentacion_Plaza.docx
https://cooperacion.us.es/sites/default/files/VOLUNTARIADO/V25/V25_Anexo3_Presentacion_Plaza.docx
https://cooperacion.us.es/sites/default/files/VOLUNTARIADO/V25/V25_Anexo3_Presentacion_Plaza.docx
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La Gltima seccion es la de Méritos alegados por la persona solicitante. Conforme a lo que indiques en esta seccién,
y a los certificados que aportes en la misma, vamos a valorar los méritos seguin la Base IV.3 de la Convocatoria de
Ayudas.

Por este motivo, deberas leer esta Base IV.3 con atencion antes de cumplimentar el Anexo 2 de Relacion de méritos,
que seré el primer documento que deberas adjuntar a esta seccién, debidamente cumplimentado. Te recomendamos
asimismo que prepares tanto este Anexo 2 como los certificados acreditativos de la formacién y experiencia
alegadas, de manera previa al inicio del formulario de solicitud online.

Anexo 2:
https://cooperacion.us.es/sites/default/files/VOLUNTARIADO/V25/V25 Anexo2 Relacion Meritos.xIsx

En base a este Anexo 2, debers indicar, en los espacios requeridos, el nimero de horas de formacion y los meses
de experiencia valorados segun la Base IV.3. A continuacion, deberds subir al formulario copia digital de los
certificados acreditativos de dicha formacion y/o experiencia, sin los que no se te podrén valorar los méritos
alegados.

Lo evterias de sedecrion y adjucicacin de ks syurks aparecen regulados e lo Base 13,2 de fa Convocatoria, Recerch que debes tener un certificadn o justificarion de cada
méritnalegacks en el Aness 2.

26. A continuacian, adjunts en estz apartade &l Anexo 2 cumplimentads {an excel). incluyendo en &l los méritos qus debemos valorarts conforma
2 lo indicada en k2 Base V32 de Iz Convocatoria.

peracion.us.gs/ sites,/defaultfiles VOLUNTARIADO,/VZS/V25_AnexoZ_Reladon_Meritosxlz:

Descargar Anexo 2: hitps:

on su LVUIS, siernpls

T Cangar archivo

27 jHas superado 180 créditos de una titulacién oficial de grado? * [0
=

Mo

23, jEstas cursando actusiments una titulacidn de postgrado (méster oficial, méster de formacion permanents o programa de doctaradol) en la
Universidad de Sevilla? * [}

s

no

29, Miimero total de horas formativas an el arez de conccimiento da la parsona solicitante, en cooperacion para el desarralle (incluyendo
enfoques transverzales tales como DDHH, génamo o medic ambiente), o envoluntariade. * [T

El valor debe sar un nimero,

3. Sube 3 contis

on los certificados de los méritos alagados relatives a las horas formativas (Pragunta no anenimac) * [
Subicia e fichern pof o 7ip (siempre encabezada con s LVUS, sjemplo: foomdel Fomacian)
T Cargar archive

31. Nimers total de meses de experiencia: Profiesional, practicas extracurriculares, becas de formacién o voluntariade rezlizado en = &rea de

canocimiente d s persona solicitants, en cooperacién para o desarrclla, o en scdiones sodales fen mesesh * [

El valor debe sar un ndmero

32 Sube a continuacion los certificados de los méritos alegados relativos a la experienda profesional, practicas extracurriculares, becas de
formacion o voluntariado. (Pregunt A m

33. 5 has seleccionado @lguna de las plazas que requisren nivel 81 de idioma obligatorio, adjunta la acreditacion del nivel B1 (o superior) del


https://cooperacion.us.es/sites/default/files/VOLUNTARIADO/V25/V25_Anexo2_Relacion_Meritos.xlsx
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33. Si has seleccionado alguna de las plazas que requieren nivel B1 de idioma obligatorio, adjunta la acreditacién del nivel B1 (o
superior) del idioma que corresponda.

En este enlace pueden consultarse las acreditaciones admitidas para cada idioma:
https://institutodeidiomas.us.es/el-instituto/politica-linguistica/reconocimiento-de-certificaciones

Las plazas que requieren la acreditacion de idioma en la Convocatoria 2025 son la V25.11, la V25.23, la V25.24, y la V25.29.
(Pregunta no anonima®} [0y

Subida de fichero pdf o zip (siempre encabezado con su UVUS, ejemplo: fcorivdel Idioma)

1 Cargar archivo

Limite de nimero de archivos:2 Limite de tamafic del archivo individual: 100MB  Tipos de archivo permitidos: Word, Excel, PPT, PDF, Imagen, Video, Audio

[ ] Enviarme una confirmacién por correo electronico de mis respuestas

Atrés m

Al final de esta seccién, mediante el botdn “Enviar” finalizamos nuestra solicitud online. Para confirmar que hemos finalizado
correctamente el formulario, deberé aparecer en la pantalla el mensaje siguiente:

Una vez finalizada 1a sollcitud oniine, se debers genarar un resguao en formto .per que 13 persons 5 y

us Comin - REC: httpe:/jrec redara.s X acceco dal, = de seleccion.
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~ 4 Como se indica en el mensaje, para
que la solicitud sea valida debera
generarse, firmarse y registrarse un
agistro General de la US (Registro resguardo a través del canal digital
del Registro General de la US
(Registro  Electrénico Comln -
REC: https:/Irec.redsara.es/regis
tro/action/are/acceso.do).
Recuerda que esta presentacion
en Registro dentro del plazo de
solicitud es OBLIGATORIA para
que podamos valorar tu solicitud,

Oficina de Cooperacion al Desgzgs

iGracias por participar!

Algo imporants que puede hacer 3 continuadion

Guardar mi respuesta

{Prepérese para su propigffvitacién al eventol !"UJ por lo que no sera suficiente con
B P B cumplimentar el formulario online
== para poder participar en la
Convocatoria y optar a una de las

ayudas.

MUY IMPORTANTE: Para generar el resguardo de formulario de solicitud online que debera registrarse en el Registro
Electronico Comun — REC, deberd clicarse en el boton “Guardar mi respuesta” tras finalizar el formulario. Posteriormente, la
persona solicitante debera acceder al espacio donde se encuentran sus formularios Google Forms de Office 365, acceder
al formulario guardado e imprimir en PDF el mismo mediante los tres puntos situados en la esquina superior derecha.

Unicamente debera entregarse en Registro este PDF, sin que deban ser registrados los Anexos o los documentos
acreditativos de méritos, ya que sélo serdn valorados los subidos digitalmente al formulario online.

‘ormulario de solicitd Convocatoria de Vohmtarisdo [nternacional 2015 hitps-//forms office com, Pazes ResponseDetailPaze sspx7id=Tmh | Imprimir 10 hojas de papel
Destino
[ 8 Adobe PDF v J
_ = _ o

D Vertical D Horizontal

Formulario de solicitud Convocatoria de

Péginas
Voluntariado Internacional 2025 Tode v
. . . . Modo de color
Este es el formulario de solicitud de |a Convocatoria de Ayudas para la formacion en
cooperacién internacional para el desarrollo con estancias en terreno 2025 (Convocatoria Color o
de Ayudas para el Voluntariade Internacional), dirigida a alumnado de grado o postgrado de
centros propios de |a Universidad de Sevilla matriculado en alguna titulacion oficial o Master de
Formacién Permanente. L
Mas ajustes hd

Conforme a la Base IV.1 de la Convecatoria, €l alumnado solicitante de estas ayudas debera
cumplimentar y finalizar esta solicitud online, adjuntando a la misma la informacién, la
documentacion y los anexos regueridos.

Imprimir usando el didlogo del sistema... [5

Una vez finalizada la solicitud online, se debera guardar una copia de las respuestas, a la
que posteriormente se debera acceder para generar un resguardo en formato .pdf, que la
persona solicitante deberd firmar y remitir a la Oficina de Cooperacion al Desarrollo a
traveés del canal digital del Registro General de la US (Registro Electronico Comiin -

REC: https://rec.redsara.es/registrofaction/are/acceso.do), tramite sin el cual no se



https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do

